
 

बागमती नगरपालिका 

कमैया, सिााही । 

शाखाको नामः .............................. 

कायाक्रमको नामः .......................... 

नमुना प्रस्ताव पत्र 

१. पृष्ठभुमीः  

नेपालको संविधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा प्रचवलत नीवत, वनयम, काययविवध एिं स्थानीय 

तहको िावषयक स्िीकृत काययक्रम अनसुार स्थानीय स्तरमा सेिा प्रिाहलाई प्रभािकारी, पारदर्शी, सहभावितामलूक 

तथा पररणाममखुी बनाउन विवभन्न काययक्रमहरू सञ्चालन िनुय आिश्यक रहकेो छ । समुदायमा जनचेतना अवभिवृि, 

क्षमता विकास, समन्िय तथा संस्थाित सदुृढीकरणका माध्यमबाट स्थानीय र्शासन प्रणालीलाई थप प्रभािकारी 

बनाउन ेउद्दशे्यले यस काययक्रमको प्रस्ताि तयार िररएको हो । 

स्थानीय आिश्यकता, समदुायको माि, विषयित र्शाखाको काययक्षेत्र तथा िावषयक स्िीकृत योजना अनुरूप सम्बवन्धत 

सरोकारिाला वनकाय, जनप्रवतवनवध, कमयचारी, लवक्षत ििय तथा समदुायको सहभावितामा काययक्रम सञ्चालन िररनेछ 

। काययक्रममार्य त जानकारीमूलक सहजीकरण, अन्तरवक्रया, अनभुि आदान–प्रदान, व्यिहाररक अभ्यास तथा सुझाि 

संकलन िररनेछ। 

 

२. कानुनी आधार 

काययक्रम सञ्चालनका लावि वनम्न काननुी तथा नीवतित आधारहरू अिलम्बन िररनेछः 

• नेपालको संविधान  

• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४  

• आवथयक काययविवध तथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन  

• साियजवनक खररद ऐन, २०६३ तथा वनयमािली  

• प्रदरे्श तथा संघीय सरकारबाट जारी वनदवेर्शका  



• निर काययपावलकाबाट स्िीकृत िावषयक नीवत तथा काययक्रम  

• स्िीकृत बजेट तथा काययक्रम  

• प्रचवलत आवथयक प्रर्शासन सम्बन्धी वनयमहरू  

३. कायाक्रम सञ्चािनको औलचत्य 

स्थानीय तहको सेिा प्रिाहलाई प्रभािकारी बनाउने, लवक्षत िियसम्म आिश्यक जानकारी तथा सेिा परु्‍याउने, 

समदुायमा सकारात्मक व्यिहाररक पररितयन ल्याउने तथा संस्थाित समन्िय अवभिवृि िन े उद्दशे्यले काययक्रम 

सञ्चालन आिश्यक दवेखएको छ । 

काययक्रम सञ्चालनबाट: 

• स्थानीय स्तरमा जनचेतना अवभिवृि हुने,  

• सम्बवन्धत विषयमा सहभािीहरूको क्षमता विकास हुने,  

• सेिा प्रिाहमा प्रभािकाररता आउने,  

• सरोकारिालाबीच समन्िय तथा सहकायय िवृि हुने,  

• सहभािीहरूलाई व्यिहाररक जानकारी प्राप्त हुने अपेक्षा िररएको छ।  

 

४. उदे्दश्य 

मुख्य उदे्दश्य 

स्थानीय स्तरमा आिश्यक सेिा, सचूना, क्षमता विकास तथा समन्िय प्रिियन िनुय । 

लवलशष्ट उदे्दश्य 

• लवक्षत िियलाई आिश्यक जानकारी प्रदान िन े।  

• सहभािीहरूको ज्ञान, सीप तथा क्षमता अवभिवृि िन े।  

• समदुाय तथा संस्थाबीच समन्िय तथा सहकायय िवृि िन े।  



• सेिा प्रिाहलाई प्रभािकारी तथा पररणाममखुी बनाउने ।  

• सहभाविमलूक अभ्यास तथा अन्तरवक्रयालाई प्रोत्साहन िने ।  

 

५. कायाक्रम सञ्चािन लमलत 

आवथयक िषय २०८३/०८४ को स्िीकृत काययक्रम अनसुार आिश्यकता बमोवजम वमवत वनधायरण िररनेछ। 

 

६. कायाक्रम सञ्चािन स्थान 

बािमती निरपावलका अन्तियतको सभा हल, िडा कायायलय िा अन्य उपयकु्त स्थान । 

७. िलित सहभागी 

काययक्रममा दहेाय बमोवजमका सहभािीहरूको सहभाविता रहनेछः 

• जनप्रवतवनवधहरू  

• र्शाखा प्रमुख तथा कमयचारीहरू  

• विषयित सवमवतका पदावधकारीहरू  

• स्थानीय सरोकारिालाहरू  

• मवहला तथा यिुा समहू  

• लवक्षत समदुाय  

• पत्रकार तथा नािररक समाज  

• अन्य सम्बवन्धत व्यवक्तहरू  

• अनमुावनत सहभािी संख्या: २५–५० जना 

 

 



८. कायाक्रम सञ्चािन लवलध 

काययक्रमलाई सहभावितामूलक तथा व्यिहाररक बनाउने उद्दशे्यले वनम्न विवधहरू प्रयोि िररनेछः 

• सहजीकरण  

• प्रस्ततुीकरण  

• समहू छलर्ल  

• अन्तरवक्रया  

• प्रश्नोत्तर  

• अनभुि आदान–प्रदान  

• व्यिहाररक अभ्यास  

 

९. कायाक्रम सञ्चािन प्रलक्रया 

१. काययक्रम स्िीकृवतका लावि प्रस्ताि पेर्श िन‍े। 

२. आिश्यक प्रर्शासवनक तयारी िन‍े। 

३. सहभािी छनौट तथा सचूना प्रिाह िन‍े। 

४. काययक्रम सञ्चालन िन‍े। 

५. उपवस्थवत, र्ोटो तथा आिश्यक अवभलेख संकलन िने‍। 

६. खचय वििरण तथा वबल भरपाई तयार िने‍। 

७. काययक्रम सम्पन्न प्रवतिेदन तयार िन‍े। 

 

 

 

 



१०. अपेलित उपिलधध 

• सहभािीहरूमा आिश्यक ज्ञान तथा जानकारी अवभिवृि हुने‍।  

• व्यिहाररक सीप विकास हुने‍।  

• स्थानीय स्तरमा संस्थाित समन्िय सदुृढ हुने‍।  

• सेिा प्रिाह थप प्रभािकारी बन्ने‍।  

• लवक्षत िियमा सकारात्मक प्रभाि पने‍।  

 

११. अनुगमन तथा मूलयाांकन 

काययक्रमको अनिुमन सम्बवन्धत र्शाखा, विषयित सवमवत तथा निरपावलकाबाट िररनेछ‍। काययक्रम सम्पन्न भएपवछ 

सहभािी प्रवतवक्रया, उपवस्थवत, र्ोटो, िवतविवध वििरण तथा प्रवतिेदनका आधारमा मूल्यांकन िररनेछ‍। 

 

१२. अनुमालनत खचा लववरण 

लस.नां. लशर्ाक  दर  सांख्या  रकम  कैलियत 

१ खाजा / खाना     

२ व्यानर     
३ यातायात खचय     
४ प्रवर्शक्षक / सहजीकरण     

५ स्टेर्शनरी तथा सामग्री     
६ संचार खचय     
७ हल व्यिस्थापन     
८ प्रस्ताि/ प्रवतिेदन लेखन     

९ विविध खचय     
जम्मा रकम   

 

अनुमालनत िागत रकम अिरेपीः रुपैया ....................................... मात्र । 



 

१३. लनष्कर्ा तथा अनुरोध 

स्थानीय आिश्यकता तथा स्िीकृत काययक्रम अनुरूप समदुाय तथा सरोकारिालाहरूको सहभावितामा काययक्रम 

सञ्चालन िनुय आिश्यक दवेखएको हुुँदा प्रस्ततु प्रस्ताि स्िीकृत िरी काययक्रम सञ्चालनका लावि आिश्यक 

व्यिस्था वमलाइवदन ुहुन अनरुोध‍छ‍। 

 

............................   ............................ ........................... 

प्रस्ताि पेर्श िने     वसर्ाररस िने      प्रमावणत िन े 

नामः.....................                   नामः.....................           नामः.....................  

पदः......................     ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍ पदः......................           पदःप्रमुख प्रर्शासकीय अवधकृत 

र्शाखाः..................                    वमवतः....................           वमवतः....................                                

वमवतः.................... 

 

 

‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍ 

 

 

 

 


