
बागमती नगरपालिका 

कमैया, सिााही 

शाखाको नामः................. 

कायाक्रमको नामः............................ 

कायाक्रम सम्पन्न प्रलतवेदन 

१. प्रलतवेदनको पृष्ठभूलम 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, नेपालको संविधान, स्िीकृत िावषिक नीवत तथा कायिक्रम एिं आवथिक िषि 

२०८२/०८३ को स्िीकृत बजेट तथा कायिक्रम अनसुार स्थानीय स्तरमा जनचेतना अवििवृि, क्षमता विकास, सेिा 

प्रिाह प्रिािकारीकरण तथा सरोकारिालाबीच समन्िय अवििवृि गन ेउद्दशे्यले कायिक्रम सञ्चालन गररएको वथयो। 

स्थानीय समदुाय, जनप्रवतवनवध, कमिचारी तथा सम्बवन्धत सरोकारिालाहरूलाई आिश्यक जानकारी, अनिुि 

आदान–प्रदान, व्यिहाररक अभ्यास तथा अन्तरवक्रयामार्ि त सेिा प्रणालीलाई थप प्रिािकारी, उत्तरदायी तथा 

सहिावगतामलूक बनाउने उद्दशे्यले कायिक्रम आयोजना गररएको हो । 

 

२. कायाक्रमको पररचयः 

लस.नं. लववरण जानकारर  कैलियत 
१ कायिक्रम सञ्चालन गने 

वनकाय 
बागमती नगरपावलका  

२ कायिक्रम सञ्चालन शाखा ................................  
३ कायिक्रमको प्रकृवत अविमुवखकरण / तावलम / अन्तरवक्रया / गोष्ठी  

४ कायिक्रम सञ्चालन वमवत .................................  
५ कायिक्रम सञ्चालन स्थान .................................  
६ कायिक्रम अिवध .......... वदन / घण्टा  

७ 

सहिागी संख्या 

मवहला ...... / परुुष ...... / दवलत....../ 

जनजानती........../  मवुस्लम............/ मधेसी.........../ 

क्षेत्री.............../ ब्राहमण....../ जम्मा ...... 

 

८ कायिक्रमको स्रोत स्िीकृत िावषिक कायिक्रम  
९ कायिक्रमको बजेट रु. ..............................  

    



 

३. कायाक्रमको उदे्दश्य 

मुख्य उदे्दश्य 

स्थानीय स्तरमा सेिा प्रिाह, जनचेतना तथा क्षमता विकास अवििवृि गनुि। 

लवलशष्ट उदे्दश्य 

• लवक्षत िगिलाई आिश्यक जानकारी प्रदान गनुि।  

• सहिागीहरूको ज्ञान, सीप तथा व्यिहाररक क्षमता विकास गनुि।  

• स्थानीय स्तरमा समन्िय तथा सहकायि अवििवृि गनुि।  

• सहिावगमलूक अन्तरवक्रया तथा अनिुि आदान–प्रदानलाई प्रोत्साहन गनुि।  

४. कायाक्रम सञ्चािन प्रलक्रया 

कायिक्रम सञ्चालन गनि वनम्न प्रवक्रया अिलम्बन गररएको वथयोोः 

• स्िीकृत िावषिक कायिक्रम अनुसार प्रस्ताि तयार गरी स्िीकृवत वलइएको।  

• सहिागी छनौट तथा सचूना सम्प्रेषण गररएको।  

• आिश्यक स्रोत व्यवि, सहवजकताि तथा सामग्री व्यिस्थापन गररएको।  

• वनधािररत वमवत र स्थानमा कायिक्रम सञ्चालन गररएको।  

• कायिक्रम अिवधिर उपवस्थवत, र्ोटो तथा गवतविवध अविलेखीकरण गररएको।  

• कायिक्रम सम्पन्न पश्चात प्रवतिेदन तयार गररएको।  

५. कायाक्रमका मुख्य गलतलवलिहरू 

कायिक्रम अिवधिर वनम्न गवतविवधहरू सञ्चालन गररएको वथयोोः 

५.१ उद्घाटन सत्र 

• कायिक्रमको उद्दशे्य तथा औवचत्यमावथ प्रकाश पाररएको।  



• सहिागीहरूलाई कायिक्रमको कायिसचूी जानकारी गराइएको।  

५.२ लवषयगत सहजीकरण 

• सम्बवन्धत विषयिस्तमुा प्रस्ततुीकरण गररएको।  

• काननुी व्यिस्था, कायिप्रणाली तथा व्यिहाररक पक्षबारे जानकारी प्रदान गररएको।  

५.३ अन्तरलक्रया तथा छििि 

• सहिागीहरूबीच अनुिि आदान–प्रदान गररएको।  

• स्थानीय समस्या तथा समाधानका उपायबारे छलर्ल गररएको।  

• सझुाि तथा प्रवतवक्रयाहरू संकलन गररएको।  

५.४ व्यवहाररक अभ्यास 

• आिश्यकता अनसुार समहू कायि तथा व्यिहाररक अभ्यास सञ्चालन गररएको।  

• सहिागीहरूलाई अभ्यासमार्ि त वसकाइको अिसर प्रदान गररएको।  

५.५ समापन सत्र 

• कायिक्रमको समीक्षा गररएको।  

• सहिागीहरूबाट प्रवतवक्रया संकलन गररएको।  

• आगामी सधुारका पक्षहरूबारे छलर्ल गररएको।  

 

 

 

 

 

 



६. सहभागी लववरण 

कायिक्रममा जनप्रवतवनवध, कमिचारी, स्थानीय सरोकारिाला, मवहला समहू, यिुा, लवक्षत िगि तथा सम्बवन्धत 

वनकायका प्रवतवनवधहरूको सहिावगता रहकेो वथयो । 

क्र.स.ं सहभागी समूह संख्या कैलियत 

१ जनप्रवतवनवध ......  
२ कमिचारी ......  
३ मवहला सहिागी ......  
४ परुुष सहिागी ......  
५ अन्य ......  
 जम्मा   

 

७. कायाक्रमबाट प्राप्त उपिलधिहरू 

कायिक्रम सञ्चालनबाट वनम्न उपलवधधहरू प्राप्त िएका छनोः 

• सहिागीहरूमा सम्बवन्धत विषयको ज्ञान तथा जानकारी अवििवृि िएको।  

• व्यिहाररक क्षमता तथा कायिदक्षता विकास िएको।  

• स्थानीय स्तरमा समन्िय तथा सहकायिमा सकारात्मक सधुार आएको।  

• सेिा प्रिाहलाई प्रिािकारी बनाउन सहयोग पगेुको।  

• सहिागीहरूमा सकारात्मक सोच तथा वजम्मेिारी बोध विकास िएको।  

८. समस्या तथा चुनौतीहरू 

कायिक्रम सञ्चालनका क्रममा केही समस्या तथा चनुौतीहरू समेत दवेखएका वथएोः 

• सीवमत समय  

• सीवमत बजेट  

• सबै लवक्षत सहिागीहरूको पूणि सहिावगता सवुनवश्चत गनि कविनाइ  

• प्राविवधक तथा व्यिस्थापकीय चनुौतीहरू  



 

९. सुझावहरू 

• यस्ता कायिक्रमहरूलाई वनरन्तरता वदनपुने ।  

• थप व्यिहाररक तथा सहिावगमलूक बनाइनपुने ।  

• लवक्षत िगिको सहिावगता अझ प्रिािकारी बनाइनपुने ।  

• पयािप्त बजेट तथा स्रोत व्यिस्थापन गररनपुने ।  

१०. खचा लववरण (नमुना) 

लस.नं. लशषाक  दर  संख्या  रकम  कैलियत 

१ खाजा / खाना     

२ व्यानर     
३ यातायात खचि     
४ प्रवशक्षक / सहजीकरण     

५ स्टेशनरी तथा सामग्री     
६ संचार खचि     
७ हल व्यिस्थापन     
८ प्रस्ताि/ प्रवतिेदन लेखन     

९ विविध खचि     
जम्मा रकम   

 

 रकम अक्षरेपीः रुपैया ....................................... मात्र । 

 

११. अनुगमन तथा मूलयांकन 

कायिक्रमको अनगुमन सम्बवन्धत शाखा, पदावधकारी तथा नगरपावलकाबाट गररएको वथयो। सहिागीहरूको 

प्रवतवक्रया, उपवस्थवत, सहिावगता तथा कायिक्रमको उपलवधधका आधारमा कायिक्रम प्रिािकारी रहकेो वनष्कषि 

वनकावलएको छ। 



 

१२. लनष्कषा 

स्थानीय आिश्यकता तथा स्िीकृत कायिक्रम अनसुार सञ्चालन गररएको उि कायिक्रम प्रिािकारी, उपलवधधमलूक 

तथा सहिावगमूलक रहकेो पाइयो। कायिक्रममार्ि त सहिागीहरूमा आिश्यक जानकारी, सीप तथा सकारात्मक 

सोचको विकास हुनकुा साथै स्थानीय स्तरमा समन्िय तथा सेिा प्रिािकाररतामा सहयोग पगेुको दवेखएको छ। 

यस प्रकारका कायिक्रमहरूलाई आगामी वदनमा समेत वनरन्तरता वदन आिश्यक दवेखन्छ। 

प्रलतवेदन तयार गने 

नाम: ................................ 

पद: ................................. 

शाखा: ............................... 

दस्तखत: ............................ 

वमवत: ............................... 

 

लसिाररस गने 

शाखा प्रमुख 

नाम: ............................... 

दस्तखत: ............................ 

 

प्रमालणत गने 

प्रमखु प्रशासकीय अवधकृत 

नाम: ............................... 

दस्तखत: ............................ 

 


